ZARZADZENIE NR 18/20
Dyrektora Wojewddzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w todzi

z dnia 20 lipca 2020r.

zmieniajace Zarzadzenie Nr 12/20 Dyrektora Wojewddzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w todzi z
dnia 4 maja w sprawie okreélenia zasad bezpiecznego organizowania oraz przeprowadzania
egzaminow panstwowych oraz szkolen przez Wojewodzki Osrodek Ruchu Drogowego w todzi
W zwigzku z wystapieniem stanu epidemii

Na podstawie przepiséw Ustawy z dn. 2 marca 2020 r. 0 szczegdlnych rozwigzaniach
zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych
oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz.U. 2020 poz. 374 ze zm.), biorac pod uwage
aktualng sytuacje epidemiczng oraz zwigzane z tym ograniczenia, zarzgdzam:

§1

W Zarzadzeniu Nr 12/20 Dyrektora Wojewddzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w todzi z dnia
4 maja 2020r. w sprawie okreélenia zasad bezpiecznego organizowania oraz przeprowadzania
egzaminow panstwowych oraz szkolen i kurséw przeprowadzanych przez Wojewddzki Oérodek
Ruchu Drogowego w todzi w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii, wprowadza sie nastepujgce
zmiany:

1. Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 12/20 Dyrektora Wojewddzkiego Osrodka Ruchu
Drogowego w todzi z dnia 4 maja 2020r. otrzymuje brzmienie okreslone w Zataczniku Nr 1 do
niniejszego Zarzadzenia,

L Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 12/20 Dyrektora Wojewddzkiego Osrodka Ruchu
Drogowego w todzi z dnia 4 maja 2020r. otrzymuje brzmienie okreélone w Zataczniku Nr 2 do
niniejszego Zarzadzenia,

§2
1. Zasady (..), stanowiagce Zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia nalezy udostepnié
interesantom oraz rozpowszechnic za pomocy srodkéw komunikacji elektroniczne;j.

2. Informacje, stanowigca Zatacznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia nalezy wywiesi¢ przy

wejsciach do budynku, na sale egzaminacyjne i szkoleniowe oraz w miejscach takich, jak np.
poczekalnia w budynku i na placu manewrowym

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 22.07.2020r. i obowigzuje do odwotania.

Dyrektor
Wojewédz;kfega Osrodka
g

] /eﬁo w todzi

Piotr Romek







P Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 18 /20

g Dyrektora WORD w todzi
WOJEWODZKI OSRODEK RUCHU DROGOWEGO W £0DZI 2 dnia 20 lipca 2020 1

Zasady funkcjonowania Wojewddzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w todzi, organizowania oraz
przeprowadzania egzamindw panstwowych na prawo jazdy, badar psychologicznych oraz
szkolen i kurséw organizowanych przez Wojewodzki Osrodek Ruchu Drogowego w todzi oraz
Oddziaty Terenowe w Piotrkowie Trybunalskim, Sieradzu i Skierniewicach w okresie ograniczen,
nakazow i zakazéw zwigzanych z wystgpieniem stanu epidemii

I Informacje ogélne
1. llekro¢ w niniejszym dokumencie mowa o-

a) WORD w todzi lub Osrodku nalezy rozumie¢ Wojewddzki Oérodek Ruchu Drogowego w todzi,
a takze Oddziaty Terenowe w Piotrkowie Trybunalskim, Sieradzu i Skierniewicach,

b) terenie Osrodka nalezy rozumie¢ budynek WORD w todzi, plac manewrowy oraz miejsce dla
oczekujacych na egzamin lub szkolenie,

c) Biurze Obstugi Klienta lub BOK nalezy rozumiec¢ Oddziat Obstugi Klienta w Wojewddzkim Osrodku
Ruchu Drogowego w todzi, a takze w Oddziatach Terenowych w Piotrkowie Trybunalskim,
Sieradzu i Skierniewicach.

2. Wstep na teren Osrodka maja:
a) pracownicy WORD w todzi,
b) osoby z aktualnie wyznaczonym terminem egzaminu, badania psychologicznego lub szkolenia,
ktére powinny by¢ nie wczesniej niz 15 minut przed wyznaczong godzing,
c) osoby zapisujace sie na egzamin paristwowy, szkolenie lub badanie psychologiczne,
d) osoby uczestniczace w egzaminie zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,
e) inne osoby zgtaszajace potrzebe zafatwienia sprawy w Osrodku, uczestniczace w konferencji,
naradzie, spotkaniu etc.
Nie zaleca sie przebywania na terenie O¢rodka oséb towarzyszacych.
3. £ uwagi na wprowadzony stan epidemii zaleca sig dokonywanie zapiséw na egzamin panstwowy
poprzez strong Internetowy https://info-car.pl/oauth2/login lub telefonicznie pod wskazanymi w pkt 11l
niniejszego Zatacznika nr 1 do Zarzgdzenia numerami, po uprzednim dokonaniu przelewu na konto WORD
w todzi;

4. Wszystkie dziatania WORD w todzi realizowane $3 z zachowaniem wymogdw bezpieczeristwa,
higieny i obostrzer wynikajacych z obowigzujgcych przepiséw prawa oraz wytycznych Gtéwnego Inspektora
Sanitarnego (zalecanych minimalnych odlegtosci, dopuszczalnej liczby osdb, koniecznogci zastoniecia ust
i nosa, dezynfekcji rak itd.).

5. WORD w todzi zapewnia swoim klientom dostep do $rodkow dezynfekujacych przy wejéciach do
budynkéw, sal wyktadowych, egzaminacyjnych, przy Biurze Obstugi Klienta, w sekretariacie oraz w Oddziale
BRD i Szkolen, na korytarzach i w poczekalniach jak réwniez w pojazdach przy jednoczesnym egzekwowaniu
natozonych przepisami prawa Wymogow oraz respektowania nastepujacych zasad:

a) osoba, o ktorej mowa w ust. 2 lit b-e, wchodzgca na teren O$rodka zapoznaje sie z niniejszymi
zasadami i tym samym wyraza zgode na ich przestrzeganie;
b) zakazuje sie wstepu na teren Oérodka:

® 0s0b, ktére wykazujg takie objawy jak kaszel, katar, podwyiszona temperatura (powyzej

.



c)

d)

e)

Ze

h)

37,52C) lub stale przebywaja z takg osobg lub osobami,
e 0s6h przebywajacych na kwarantannie w zwigzku z SARS-CoV-2,
e 0s0b, u ktorych potwierdzono SARS-CoV-2;

wchodzacy na teren Osrodka zobowigzani s3 do poddania sie dezynfekcji dioni ptynem
dezynfekujacym oraz bezwzglednie powinni mieé zakryte usta i nos;
osoba, o ktérej mowa w ust. 2 lit b, d zobowigzana jest:

1. podda¢ sie pomiarowi temperatury ciala termometrem bezdotykowym. Pomiar
temperatury nie bedzie rejestrowany ani archiwizowany. W przypadku stwierdzenia
temperatury podwyzszonej (powyzej 37,52C) lub stwierdzenia przez pracownika WORD w
todzi widocznych objawéw choroby zakaznej wywotanej wirusem SARS-CoV-2 (katar,
kaszel), osoba nie zostanie dopuszczona do egzaminu, badania psychologicznego lub
szkolenia. Badanie temperatury jest wykonywane w poszanowaniu prywatnoséci 0sob
kontrolowanych;

2. zdezynfekowac rece przed przystapieniem do egzaminu, w obecnosci pracownika Osrodka;

3. zastoni¢ usta oraz nos;

4. zatozyc rekawiczki;

osoby przebywajace na terenie Osrodka zobowigzane sg do przebywania w miejscach
zapewniajacych, zachowanie odpowiedniej odlegtosci od innych os6b, do stosowania sie do
oznakowania umieszczonego wewnatrz budynku i na placu manewrowym, polecen pracownikow
WORD w todzi oraz stosowania sie do dodatkowych instrukcji w zakresie bezpieczenstwa i higieny,
ktore moga by¢ dodatkowo wydane i zamieszczone W 0érodku w formie grafik, infografik, krotkich
informacji pisemnych;

osoby chcace zapisa¢ sie na egzamin, szkolenie lub badanie psychologiczne badz interesanci
Oérodka zobowigzani sg zdezynfekowac rece w obecnosci pracownika Osrodka,

osoby przystepujace do egzaminu praktycznego kategorii A, A1, A2, AM prawa jazdy lub szkolenia
w tym zakresie zobowigzane sa do posiadania swojego atestowanego kasku oraz systemu
bezprzewodowej tacznosci zapewniajgce; kontakt miedzy egzaminatorem a osobg egzaminowang;

wzgledow higienicznych WORD w todzi nie udostepnia kaskéw ochronnych na czas egzaminu
praktycznego kategorii motocyklowych.

osoby przystepujace do egzaminu praktycznego kategorii B+E, C+E, D+E prawa jazdy lub szkolenia
w tym zakresie, ze wzgledow bezpieczenstwa powinny posiadac wiasne rekawice ochronne;

w przypadku stwierdzenia u siebie objawéw choroby wywotanej wirusem SARS-CoV-2 osoba
egzaminowana ma prawo, po ustaleniu z WORD W todzi, do zmiany terminu egzaminu przed jego
wyznaczong godzing bez konsekwencji utraty optaty za egzamin;

liczba 0s6b uczestniczacych w szkoleniach, egzaminach teoretycznych moze zosta¢ ograniczona
z uwagi na wielko$¢ powierzchni sal szkoleniowych lub egzaminacyjnych;

po przeprowadzaniu egzaminu teoretyCznego oraz badania psychologicznego przeprowadzana jest
dezynfekcja sal i sprzgtu;

w pomieszczeniach, w ktérych obstugiwani sg interesanci WORD w todzi _przewidziane sg przerwy
— co godzine pracy po 10 minut na wietrzenie pomieszczen i dezynfekcjg;

m) po kazdym egzaminie teoretycznym przewidziana jest przerwa 10 minutowa na wietrzenie

n)

pomieszczen i dezynfekcje;

podczas przerw w szkoleniu dokonywane jest wietrzenie sal wyktadowych. Sale s3 dezynfekowane
po kazdym szkoleniu.



Il Obstuga pojazdow egzaminacyjnych

1. W czasie przeprowadzania egzaminow paristwowych na prawo jazdy lub podczas szkolenia praktycznego
naktada sie na egzaminatoréw, wykfadowcéw oraz pracownikow wspomagajgcych proces egzaminowania
(dla kat. A, A1, A2, AM) obowigzek uzywania $rodkéw ochrony osobistej, takich jak: maseczki ochronne,
rekawice ochronne, przythice ochronne, ptyny dezynfekcyjne itp., dostarczonych przez WORD w todzi.

2. Po kazdym egzaminie praktycznym egzaminator, wyktadowca lub pracownik techniczny dokonuje
wstepnej dezynfekcji. Nalezy zdezynfekowaé:

a) stacyjke oraz kluczyk,

b) koto kierownicy wraz z przetgcznikami  kierunkowskazéw i wycieraczek, kierownice
motocykla/motoroweru,

¢) diwignie zmiany biegdw,

d) pokretta i wigczniki (np. Swiatet),

e) wszystkie klamki drzwi wewnatrz i na zewnatrz pojazdu,

f) elementy regulacji fotela kierowcy i pasazera (fotel przedni), siedzisko motocykla/motoroweru,
g) elementy sterowania ustawieniami lusterek zewngtrznych, obudowy lusterek wewnetrznych,
h) diwignie hamulca pomocniczego/postojowego,

i)dzwignie sprzegta i hamulca recznego w motocyklu/motorowerze,

i) pokrywe silnika w miejscu jej otwierania oraz uchwyt zabezpieczajacy pokrywe silnika,

k) system paséw bezpieczenstwa.

Materiaty uzyte do odkazania nalezy umieszczaé w specjalnym pojemniku/worku przypisanym do pojazdu
egzaminacyjnego, bezposrednio po uzyciu.

3. W uzasadnionych przypadkach - na wniosek egzaminatora, egzaminatora nadzorujgcego, kierownika
Oddziatu Egzaminowania, stuzby BHP Iub Dyrektora - pojazd moze zostac poddany dodatkowym
czynnosciom odkazajacym.

4. Pojazdy uczestniczace w egzaminach beda podlegaty dodatkowemu odkazaniu przez pracownikow
Oddziatu Zabezpieczenia Technicznego, zgodnie z ustalonym harmonogramem nie rzadziej niz raz na zmiane
pracowniczg.

5. Kazdy pracownik powinien mie¢ dostep do recznika papierowego, ptynu dezynfekujgcego oraz worka
plastikowego na zuzyte reczniki.

6. Powyzsze zasady dotycza takze pojazdoéw egzaminacyjnych podstawianych przez osrodki szkolenia
kierowcodw. Obowigzek przygotowania tych pojazdow na wyzej wymienionych zasadach spoczywa
na podmiocie podstawiajacym pojazd, bezposrednio przed egzaminem.

7. Wszelkie materiaty uzyte do dezynfekcji nalezy zabezpieczy¢ i sktadowac w oddzielnych pojemnikach.

Il Numery kontaktowe do WORD w todzi oraz Oddziatéw Terenowych w Piotrkowie Tryb.,

Sieradzu oraz Skierniewicach

todz NUMERY TELEFONOW
- —— E-MAIL
STACJIONARNY KOMORKOWY
Biuro Obstugi Klienta 42 678 10 77 508-167-156 bok@word.lodz.pl

-3.




Szkolenia 42 678 6111 695-141-900 szkolenia@word.lodz.pl
Pozostate sprawy 426373196  -mmemememeee- sekretariat@word.lodz.pl
Piotrkow Trybunalski NUMERY TELEFONOW
. : E-MAIL
STACJONARNY KOMORKOWY

Biuro Obstfugi Klienta 446467204 665 801 232 bok@word-piotrkow.pl
Szkolenia 44 646 68 73 w.27 693 158 238 szkolenia@word-piotrkow.pl
Pozostate sprawy 44646 6873 | =ssmmsememeems sekretariat@word-piotrkow.pl
Sieradz NUMERY TELEFONOW E-MAIL
Biuro Obsfugi Klienta 438221022 sekretariat@wordsieradz.pl
Szkolenia 43 822 62 68 sekretariat@wordsieradz.pl
Pozostate sprawy 43 822 62 68 sekretariat@wordsieradz.pl
Skierniewice NUMERY TELEFONOW E-MAIL

. o 46 8325047, C I
Biuro Obstugi Klienta 46 833 33 95 wew.11 dok@word-skierniewice.pl

, 46 832 5047, e
Szkolenia 46 833 33 95 wew.13 | fratczak@word-skierniewice.pl
46 832 50 47, N

Pozostate sprawy 46 833 33 95 word@word-skierniewice.pl
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